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Smeérnice €. 2: O vedeni ucetnictvi
Nazev spolku: Ceska Federace SURF a SUP, spolek

I’CO: 01633449
Uéinnost od: 1. 1. 2024

Clanek I. Uéel smérnice
Tato smérnice upravuje zplsob vedeni Ucetnictvi spolku v souladu se zakonem ¢&. 563/1991
Sb., o u€etnictvi, a provadéci vyhlaskou €. 504/2002 Sb., a stanovuje pravidla pro pfedavani
a uchovavani ucetnich dokladu.

Clanek Il. Zajisténi Géetnictvi

—

Ugetnictvi spolku je zpracovavano externi Géetni firmou.

Za spravnost a uplnost pfedanych dokladd odpovida vybor spolku.

Externi firma odpovida za technické zpracovani ucetnictvi, vedeni U&etnich knih a
sestaveni ucetni zaveérky.
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Clanek lll. Pfredavani dokladt

1. Ugetni doklady jsou spolkem predavany v elektronické podobé prostfednictvim
sdileného ulozisté Google Disk.

Pristup do slozky na Google Disku ma pouze externi ucetni firma a vedeni spolku.
Doklady jsou nahravany na disk prabézné, bez zbyte¢ného odkladu po jejich vzniku.
V pfipadé originall v listinné podobé jsou tyto doklady uchovavany u spolku po dobu
stanovenou pravnimi predpisy.
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Clanek IV. Evidence a obéh téetnich dokladu

Ugetni doklad musi obsahovat v8echny naleZitosti dle zakona o udetnictvi (§ 11).

Kazdy doklad je pfed vlozenim na Google Disk zkontrolovan odpovédnou osobou

(napf. hospodafem nebo povéfenym ¢lenem vyboru).

3. Ugetni doklady jsou tfidény podle druhu (bankovni vypisy, faktury pfijaté, faktury
vydané, dotace atd.) a ukladany do pfislusnych slozek na Google Disku.

4. Externi u€etni firma ma opravnéni doklady stahovat a zpracovavat pfimo ze

sdileného ulozisté.
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Clanek V. Uéetni zavérka

1. Externi uCetni firma vypracuje u€etni zavérku k rozvahovému dni (31. 12.) a pfedlozi
ji vyboru spolku.

2. Ugetni zavérka je zvefejiiovana ve sbirce listin spolkového rejstfiku, v souladu se
zakonem.

Clanek VI. Archivace

1. Ugetni zaznamy jsou uchovavany po dobu stanovenou pravnimi pfedpisy (nejméné 5
let, u€etni zavérky 10 let).

2. Archivace probiha v elektronické podobé na Google Disku.

3. Pristup k archivovanym dokladiim ma pouze vybor spolku a externi u€etni firma.



Clanek VII. Sledovani dafové uznatelnosti pfijm a vydajti

1.V ucetnictvi spolku se rozliSuji:
0 pfijmy, které nejsou pfedmétem dané z pfijmd (napf. lenské prispévky,
dotace, dary),
O pfijmy, které jsou pfedmétem dané, ale mohou byt od dané& osvobozeny,
o0 pfijmy, které jsou pfedmétem dané a podléhaji zdanéni (zejména z vedlejsi
¢innosti).
2. Tyto pfijmy a s nimi souvisejici vydaje jsou sledovany oddélené v ramci ucetnictvi.
3. P¥i zpracovani danového pfiznani jsou jednotlivé druhy pfijmd uvedeny na
pfislusnych fadcich formulafe dafiového pfiznani, a to v souladu s platnymi pravnimi
predpisy.

veden odpovidajici uetni zaznam.
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